上海电力大学体育缓考申请流程图

	【申请条件与准备】
· 因病、身体意外受伤或因事不能按时参加体育期末考试，需办理缓考 
· 准备缓考佐证材料： 病假：三甲医院证明原件+复印件；事假：相关佐证材料



↓
	1、向体育教师提出申请并填写《上海电力大学缓考申请表》
[bookmark: _GoBack]· 学生向所在班级体育教师提出申请，体育教师同意后填写《上海电力大学缓考申请表》(申请表请到学生所在学院教务员处现场申领）
· 学生完整填写《上海电力大学缓考申请表》，因病申请必须附带三甲医院病历/诊断证明；因事提供对应佐证材料


↓
	2、学生所在学院审批
· 将申请表和相关证明材料交辅导员审核签字
· 学生所在学院教务审核
· 学生所在学院教学院长审批


↓
	3、本科生院备案
· 学生所在学院将申请表和对应佐证材料交本科生院，本科生院备案


↓
	4、 参加体育缓考考试
· 已经在本科生院备案缓考的学生，参加体育缓考考试，具体考试时间地点请登入上海电力大学体育学院官方网站通知公告栏查看（一般考试时间定在开学初第一周周末）






注意事项
①缓考必须在原考试前提交申请，考后一般不予补办；无故缺考不能申请缓考，直接进入重修。 
② 缓考不等于免考，仍然需要参加后续缓考测试。 


