上海电力大学体育康复保健课流程图
	【申请条件与准备】
· 学生符合申请条件：因病/残疾不适合体育常规专项课
· 准备材料：三甲医院诊断证明原件+复印件或残疾证原件+复印件



↓
	1、向体育教师提出申请并填写上海电力大学《体育康复保健班申请表》
· 每学期开学第1-2周体育课上向所在班级体育教师提出申请，体育教师给学生发送《体育康复保健班申请表》
· 填写内容：学号、姓名、性别、院系、专业、班级、联系电话、申请原因、医院诊断结论（具体证明文件可附后）、学生本人签字
· 每学期前 1-2周提交申请


↓
	2、学生所在学院审批
· 辅导员审核签字
· 所在院系负责人（教学副院长）签字并盖章（加盖学院公章）
· 审核要点：学生是否因病或残疾不适合体育常规专项课


↓
	3、体育学院初审
· 学生将《体育康复保健班申请表》和三甲医院诊断证明原件+复印件（二者缺一不可）扫描成1个pdf文档发送到邮箱fengmei@shiep.edu.cn，并加入体育康复保健班微信群


↓
	4、校医院复审
· 体育学院将学生申请材料交至校医院复审并签字（学生无需到校医院盖章）



审核通过 → 编入体育康复保健班，转入体育康复保健班上课│       审核不通过 → 告知学生说明原因，退回修改后重新申请，或材料退回，仍在原班级上课
↓
	[bookmark: _GoBack]5、参加保健班上课
审核通过的学生，转入体育康复保健班上课，体育学院教务老师会在班级微信群里通知具体上课时间





注意事项
1 办理时间：每学期开学前 2 周内提交，逾期一般不予受理 
2 每学期需要重新申请；
3 申请保健班的学生免国家体质健康测试，无需另外走免体测申请流程
④ 严禁伪造医疗证明，按学校纪律处理


